Конкурсна документација за јавну за јавну набавку мале вредности добара- канцеларијски и рачунарски материјал за потребе  Окружног затвора у Београду
.
Конкурсна документација за јавну набавку мале вредности добара-канцеларијски  и рачунарски материјал за потребе Окружног затвора у Београду
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	РЕПУБЛИКА СРБИЈА

	Министарство правде

	Управа за извршење кривичних санкција

	ОКРУЖНИ ЗАТВОР У БЕОГРАДУ

	Број :    40
	

	Датум :
	

	Београд,  Бачванска бр 14


На основу чл. 39. и 61. Закона о јавним набавкама (''Сл. гласник РС'' бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015, у даљем тексту: Закон), чл. 6. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова (''Сл. гласник РС” бр. 86/2015), Одлуке о покретању поступка јавне набавке број 404- 4  /18-04 од 20.02.2018. године и Решења о образовању комисије за јавну набавку број 404-    4/18-04 од 01.04.2016. године, припремљена је:

КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА

за јавну набавку мале вредности добара – канцеларијски материјал за потребе  Окружног затвора у Београду, број  3 ЈНМВ/18
Јавна Набавка је обликована у 3 ТРИ) партије:
         Партија 1: Канцеларијски материјал

         Партија 2: Кертриџи и тонери за штампаче
         Партија 3: Остали административни и рачунарски материјал
Рок за подношење понуда: 16 дана од дана објављивања позива за подношење понуда на Порталу јавних набавки односно до  09.03.2018.године
Јавно отварање понуда обавиће се по истеку рока за подношење понуда, истог дана у 12,20 часова у просторијама наручиоца,Окружни затвор у Београду Бачванска 14.
Београд, фебруар 2018. године.

1.1 ПОДАЦИ О НАРУЧИОЦУ
	Назив наручиоца
	Министарство правде, Управа за извршење кривичних санкција, Окружни затвор у Београду

	Седиште и адреса наручиоца
	Бачванска 14, 11000 Београд

	Овлашћено лице
	Звонко Груловић, управник

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	Звонко Груловић,управник

	Лице за контакт
	Владимир Лазић,
 Тел: 011/38 13 564 



	Телефон и факс
	011/38 13 502

	Е-маил
	bgzatvor@uiks.gov.rs

	Порески идентификациони број (ПИБ)
	103698520

	Матични број наручиоца
	17621483

	Шифра делатности
	8423

	Назив банке
	Управа за трезор

	Број рачуна
	840-1620-21



             Место и датум





                Наручилац




Београд, ___.__.2018. године.
                                                     __________________________






 
           (потпис и печат овлашћеног лица

1. ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

Понуда број




Датум понуде 


	Назив понуђача
	

	Седиште и адреса понуђача
	

	Овлашћено лице
	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	

	Лице за контакт
	

	Телефон / мобилни телефон
	

	Телефакс
	

	Е-mail
	

	Порески идентификациони број (ПИБ)
	

	Матични број понуђача
	

	Шифра делатности
	

	Назив банке
	

	Број рачуна
	

	Заступник понуђача наведен у Агенцији за привредне регистре који може потписати уговор
	(


	
	Напомена: Уколико уговор буде потписало друго лице уз потписани уговор доставља се овлашћење заступника понуђача наведеног у Агенцији за привредне регистре да то лице може потписати уговор о јавној набавци


Место и датум





                    Понуђач____________________,

 _____________.___. ___. 2018. године.
                                (потпис и печат овлашћеног лица)

1.1.ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ

Понуда број


Датум понуде 


	Назив подизвођача
	

	Седиште и адреса подизвођача
	

	Лице одговорно за потписивање уговора
	

	Лице за контакт
	

	Телефон / мобилни телефон
	

	Телефакс
	

	Е-mail
	

	Порески идентификациони број (ПИБ)
	

	Матични број подизвођача
	

	Шифра делатности
	

	Назив банке
	

	Број рачуна
	


документа која су приложена у понуди одговарају оригиналима.

Напомена: Образац „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе понуду са подизвођачем. У том случају образац копирати, попунити од стране сваког понуђача који је подизвођач при чему печат и потпис овлашћеног лица морају бити оригинал.    
Место и датум
                          




             Подизвођач 
_______________, ___. ___. 2018. год.
                                           _________________







           (потпис и печат овлашћеног лица)

1.2. ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ КОЈИ ЈЕ УЧЕСНИК У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

Понуда број


Датум понуде 


	Назив понуђача
	

	Седиште и адреса понуђача
	

	Лице одговорно за

потписивање уговора
	

	Лице за контакт
	

	Телефон / мобилни телефон
	

	Телефакс
	

	Е-mail
	

	Порески идентификациони број (ПИБ)
	

	Матични број понуђача
	

	Шифра делатности
	

	Назив банке
	

	Број рачуна
	


Документа која су приложена у понуди одговарају оригиналима.

Напомена: Образац „Подаци о понуђачу који је учесник у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду. У том случају образац копирати, попунити од стране сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди, при чему печат и потпис овлашћеног лица морају бити оригинал.
Место и датум





          Понуђач - Учесник у заједничкој понуди

_______________, ___. ___. 2018. год.


              __________________________







             (потпис и печат овлашћеног лица)             

1.1. Позив за подношење понуда
На основу члана 39, 52. став 1, 60, 61. и 62. Закона о јавним набавкама (''Службени гласник РС'', бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015) и Одлуке о покретању поступка јавне набавке мале вредности број 404-  4  /18-04 од 20.02.2018. године, Окружни затвор у Београду позива сва заинтересована лица да поднесу своју писану понуду, у складу са конкурсном документацијом, за јавну набавку мале вредности добара- канцеларијски и рачунарски материјал за потребе  Окружног затвора у Београду,  број  3ЈНМВ/18, обликовану по партијама.
Позив за подношење понуда  заинтересованим лицима ће бити послати путем поште, препоручено са повратницом, факсом или електронском поштом, а биће објављен заједно са конкурсном документацијом на Порталу јавних набавки Управе за јавне набавке (www.ujn.gov.rs).

Заинтересована лица могу преузети конкурсну документацију на Порталу јавних набавки (www.ujn.gov.rs) или на адреси: Министарство правде, Управа за извршење кривичних санкција, Окружни затвор у Београду, Бачванска 14,11000 Београд.
Конкурсна документација може бити достављена и путем поште или електронском поштом, на писани захтев заинтересованог лица.

Сва обавештења везана за предметну јавну набавку (обавештење о продужењу рока за подношење понуда, обавештење о изменама или допунама конкурсне документације, обавештење о додатним информацијама, појашњењима или одговорима на питања понуђача и сл.), Наручилац ће благовремено објављивати на Порталу јавних набавки.

Наручилац не сноси одговорност уколико понуђач нема сазнања о објављеним документима на Порталу за јавне набавке из претходног става.
1.2  Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке мале вредности је набавка добара (куповина добара) канцеларијског материјала за потребе Окружног затвора у Београду,  број  3 ЈНМВ/18, обликована у три партије
- ознака из општег речника набавки партију 1- 30192000-канцеларијски материјал и за партију 2- 30237330-кертриџи и тонери за штамаче;3 –остали административни и рачунарски материјал
Врста и опис предмета јавне набавке саставни су део конкурсне документације.
1.3 Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.
1.4 Подношење понуде
· Понуду доставити у писаном облику, у затвореној коверти на адресу наручиоца Окружног затвора у Београду, ул.Бачванска бр.14, 11000 Београд.
· Понуду могу поднети сва заинтересована лица који испуњавају услове наведене у конкурсној документацији и обавезне услове утврђене чланом 75. став 1. Законa о јавним набавкама, чију испуњеност понуђач потврђује писменом изјавом датом под пуном, материјалном и кривичном одговорношћу.
· Понуда мора бити сачињена на преузетом оригиналном обрасцу конкурсне документације, јасна и недвосмислена, откуцана или читко написана неизбрисивим мастилом/хемијском оловком, оверена печатом и потписана од стране овлашћеног лица понуђача, са свим прилозима који представљају саставни део документације.

· Понуђач који је поднео самосталну понуду, не може истовремено да учествује у истој јавној набавци у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исти понуђач може учествовати у више заједничких понуда.
· Понудa, којa ниje сачињенa према датом обрасцу неће се узети у разматрање.

· Понуђач може поднети понуду за целокупну набавку или само за одређену партију. Уколико понуђач поднесе понуду за више партија, докази о испуњености услова из члана 75. Закона о јавним набавкама предвиђени конкурсном документацијом  поднети за једну партију, важиће и за понуде које се односе на остале партије. Понуђач је дужан да у понуди посебно назначи на коју се партију односи понуда. Уколико понуђач поднесе понуду за све партије, она мора бити поднета тако да се може оцењивати свака партија појединачно.
· Понуду доставити у затвореној коверти, на адресу наручиоца: Окружни затвор у Београду, ул. Бачванска бр.14, 11000 Београд. Понуда треба да буде повезана у целину и запечаћена, тако да се не могу накнадно убацивати, одстрањивати или замењивати појединачни листови.
· На омоту назначити предмет јавне набавке – ''Понуда за јавну набавку мале вредности добара – канцеларијски и рачунарски материјал за потребе  Окружног затвора у Београду,  број  3 ЈНМВ/18- НЕ ОТВАРАТИ'', a на полеђини коверте назначити пун назив и адресу понуђача и број телефона, партију за коју се подноси и контакт особу.

· Понуђач подноси понуду непосредно (лично) или путем поште, а наручилац је дужан да по пријему понуде назначи датум и сат њеног пријема. Уколико понуђач поднесе понуду путем поште, мора да обезбеди да иста стигне наручиоцу последњег дана наведеног рока, 09.03.2018. године, до 12.00 часова. Рок за подношење понуда 16 (шеснаест) дана од дана објављивања позива за подношење понуда на Порталу јавних набавки. Уколико рок истиче у дан који је нерадан (субота или недеља) или у дан државног празника, као последњи дан сматраћe се први следећи радни дан до 12.00 часова.

· Благовременом понудом сматра се понуда, која је примљена и оверена печатом пријема у писарници Окружног затвора у Београду, а која стигне наручиоцу у року одређеном за подношење понуда. Све неблаговремено поднете понуде биће по окончању поступка отварања понуда, враћене неотворене понуђачима са назнаком да су поднете неблаговремено. 
· Неблаговременом понудом сматра се понуда која је примљена по истеку рока и сата одређених у позиву за подношење понуда.  
· Одговарајућом понудом сматра се понуда која је благовремена, за коју је после отварања понуда, а на основу прегледа, утврђено да потпуно испуњава све техничке спецификације.
· Прихватљивом понудом се сматра понуда која је благовремена, коју наручилац није одбио због битних недостатака, која  је одговарајућа, која не ограничава, нити условљава права наручиоца или обавезе понуђача и која не прелази износ процењене вредности јавне набавке;
· Понуда се подноси на српском језику. Понуда са варијантама није дозвољена. Вредности у понуди морају бити исказане у динарима, без ПДВ-а, са свим припадајућим трошковима, по паритету f-co магацин наручиоца. 
· Отварање благовремено поднетих понуда спроводи се одмах након истека рока за подношење понуда, односно истог дана, 09.03.2018. године са почетком у 12.20 часова, у простријама наручиоца- Окружног затвора у Београду. Отварање понуда је јавно и може присуствовати свако заинтересовано лице. У поступку отварања понуда могу активно учествовати само овлашћени представници понуђача, који су дужни да поднесу овлашћења за учешће у поступку. Овлашћење треба да буде оверено и потписано од стране овлашћеног лица и да садржи датум и број. 

· Одлука о додели уговора донеће се применом критеријума најнижа понуђене цене, најдуже у року од 10 дана од дана јавног отварања понуда.Уколико су два или више понуђача понудили исту најнижу цену уговор ће бити додељен понуђачу чија је понуда раније поднета на писарницу Окружног затвора у Београду.
· Рок за закључење уговора – у року од 8 дана од дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права.
· Додатне информације о наведеној набавци могу се добити сваког радног дана. Комуникација се у поступку јавне набавке и у вези са обављањем послова јавних набавки одвија писаним путем, односно путем поште на адресу: Окружни затвор у Београду, Бачванска 14, Београд, електронске поште bgzatvor@uiks.gov.rs или факсом број 011/ 2411766, контакт особа Владимир Лазић, радним данима (понедељак-петак) од 07,30 до 15,30 часова .

· По окончању поступка јавног отварања понуда, наручилац ће вратити неблаговремено поднете понуде неотворене, са назнаком да су поднете неблаговремено.

· Понуђач подноси понуду у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара, а наручилац ће на коверти односно кутији у којој се понуда налази обележити време пријема и евидентирати  број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац предаје понуђачу потврду пријема понуде.
· Забрањено је давање информација о примљеним понудама, а наручилац је у обавези да понуде чува на начин да не дођу у посед неовлашћених лица.
· Понуђач може да поднесе само једну понуду.
· Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.
· Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда 
· Наручилац ће одбити понуду ако:
1) понуђач не докаже да испуњава обавезне услове за учешће;
2) понуђач не докаже да испуњава додатне услове; 
3) понуда садржи друге недостатке због којих није могуће утврдити стварну садржину понуде или није могуће упоредити је са другим понудама
II УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
             Упутство понуђачима како да сачине понуду садржи податке о захтевима наручиоца у погледу садржине понуде, као и услове под којима се спроводи поступак јавне набавке мале вредности. Право на учешће у поступку имају сва заинтересована лица која испуњавају обавезне услове за учешће прописане чланом 75. став 1. Закона о јавним набавкама. Доказе о испуњености обавезних услова из члана 75. став 1. Закона о јавним набавкама (''Службени гласник РС'' број 124/2012, 14/2015 и 68/2015) понуђач потврђује писменом Изјавом, датом под пуном, материјалном и кривичном одговорношћу.

Изјаве којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове утврђене Законом о јавним набавкама и конкурсном документацијом. Саставни део конкурсне документације је Образац наведене изјаве, који понуђач треба да попуни, потпише и овери печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатностикоја је на станзи у време пондођешења понуде (чл. 75. ст. 2. Закона).
Уколико понуду подноси група понуђача испуњеност обавезних услова из члана 75. став 1. Закона о јавним набавкама, доказује се достављањем Изјаве којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове утврђене Законом о јавним набавкама и конкурсном документацијом, за сваког понуђача из групе понуђача. У овом случају образац наведене Изјаве треба умножити у довољном броју примерака. Услов који се тиче важеће дозволе надлежног органа за обављање делатности каја је предмет јавне набавке ако је таква дозвола предиђена посебним прописом, дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем испуњеност обавезних услова из члана 75.  став 1. Тачке 1,2,4 Закона о јавним набавкама, наведених у конкурсној документацији, доказује се достављањем Изјаве којом понуђач и подизвођач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђују да подизвођач испуњава услове утврђене Законом о јавним набавкама и конкурсном документацијом, а  услов из члана 75. став 1. тачка 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача.
 Уколико понуђач наступа са више подизвођача, образац наведене Изјаве треба умножити у довољном броју примерака. 
Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача чија је понуда оцењена као најповољнија да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова.

Ако понуђач у остављеном, примереном року који не може бити краћи од пет дана од дана упућивања захтева за достављање документације, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.

Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке која наступи до доношења одлуке о додели уговора, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописан начин.
2.1  Обавезна садржина понуде
Понуђач доставља понуду у писаном облику  и не може је накнадно мењати.

Понуда се сматра одговарајућом и прихватљивом ако понуђач поднесе: 

1.Податке о понуђачу - попуњен, потписан и оверен образац;

2.Податке о подизвођачу – уколико  се подноси понуда са подизвођачем/има-за сваког подизвођача-попуњен, потписан и оверен образац;

3.Податке о понуђачима који учествују у заједничкој понуди – уколико се подноси заједничка понуда-за сваког учесника у заједничкој понуди-попуњен, потписан и оверен образац;

4.Образац понуде –попуњен, потписан и оверен образац; за партију за коју подноси понуду

6.Изјаву којом понуђач доказује испуњеност обавезних услова предвиђених чланом 75. Закона о јавним набавкама и упутство о доказивању испуњености услова - потписан и оверен образац.

7.Изјаву о независној понуди- потписану и оверену-;

8.Изјава да је понуђач поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да понуђач гарантује да је ималац права интелектуалне својине -  потписана и оверена-;

9.Образац трошкова припреме понуде (овај образац не мора да се попуни, овери и достави)

10.Модел уговора –потписан и печатом оверен за сваку партију за коју се подноси понуда
11.Изјава о учешћу подизвођача – ако се подноси понуда са подизвођачем- за сваку партију за коју се подноси понуда са подизвођачем/има - у којој су наведени сви подизвођачи -попуњена, потписана и оверенa
12.Споразум чланова групе понуђача којим група понуђача дефинише носиоца понуде-уколико се подноси заједничка понуда – попуњен, потписан и печатом оверен од стране свих учесника у заједничкој понуди;

13.Изјава подизвођача о испуњавању услова из чл. 75 Закона – попуњена, потписана и оверена;

14.Овлашћење за заступање - уколико обрасце и изјаве који чине саставни део понуде, потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање.

Поред обавезних услова, понуђач је дужан да испуњава услове наручиоца,  као и остале услове и захтеве прописане конкурсном документацијом.
НАПОМЕНА: ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ ПОНУЂАЧИ МОГУ, АЛИ НЕ МОРАЈУ ПОПУЊАВАТИ, ПОТПИСИВАТИ, ОВЕРАВАТИ И ДОСТАВЉАТИ. ТАКОЂЕ, ИЗЈАВУ О УЧЕШЋУ ПОДИЗВОЂАЧА, СПОРАЗУМ ЧЛАНОВА ГРУПЕ ПОНУЂАЧА КОЈИМ ГРУПА ДЕФИНИШЕ НОСИОЦА ПОНУДЕ, ОБРАЗАЦ ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ И УЧЕСНИКУ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ОБАВЕЗНО ПОПУЊАВАЈУ, ПОТПИСУЈУ, ОВЕРАВАЈУ  И ДОСТАВЉАЈУ САМО ПОНУЂАЧИ КОЈИ УЧЕСТВУЈУ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ, ОДНОСНО СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ.
2.2 Језик
Понуда и остала документација која се односи на понуду, морају бити састављени на српском језику.

2.3 Понуда са варијантама није дозвољена
У случају да понуђач достави понуду са варијантама, понуда се одбија.

2.4 Испуњеност услова у заједничкој понуди

Понуду може поднети група понуђача.Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1 тачка 1,2 и 4, а додатне услове испуњавају заједно, осим ако наручилац из оправданих разлога не одреди другачије.
Услов из члана 75. став 1. тачка 5) закона дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова. 
Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о:
1) члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем;
2) понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор;
3) понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења;
4) понуђачу који ће издати рачун;
5) рачуну на који ће бити извршено плаћање;
6) обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.
Споразумом  уређују се и друга питања која наручилац одреди конкурсном документацијом. Наручилац не може од групе понуђача да захтева да се повезују у одређени правни облик како би могли да поднесу заједничку понуду. Понуђачи који поднесу заједничку понуду одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. Наручилац може да тражи од чланова групе понуђача да у понудама наведу имена и одговарајуће професионалне квалификације лица која ће бити одговорна за извршење уговора.
Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. а допунске услове испуњавају заједно, што се доказује достављањем попуњене, писане и оверене Изјаве о испуњености услова из конкурсне документације – за понуђача, а допунске услове испуњавају заједно.

Испуњеност услова од стране подизвођача

Уколико понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу и да наведе у својој понуди, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50 % као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.
Ако понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу, дужан је да наведе назив подизвођача, а уколико уговор између наручиоца и понуђача буде закључен, тај подизвођач ће бити наведен у уговору.

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача ради утврђивања испуњености услова.
Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености обавезних услова из члана 75. став 1. тач 1) до 4) закона писменом изјавом датом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, а доказ о испуњености услова из члана 75. став 1. тачка 5) овог закона за део набавке који ће извршити преко подизвођача.

 Ако је за извршење дела јавне набавке чија вредност не прелази 10% укупне вредности јавне набавке потребно испунити обавезан услов из члана 75. став 1. тачка 5) закона понуђач може доказати испуњеност тог услова преко подизвођача којем је поверио извршење тог дела набавке.

Поред обавезних услова, наручилац конкурсном документацијом одређује које још услове подизвођач мора да испуни и на који начин то доказује, при чему ти услови не могу бити такви да ограниче подношење понуде са подизвођачем.
Понуђач, односно добављач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.
Наручилац може на захтев подизвођача и где природа предмета набавке то дозвољава пренети доспела потраживања директно подизвођачу, за део набавке која се извршава преко тог подизвођача.
У случају претходног става наручилац је дужан да омогући добављачу да приговори ако потраживање није доспело.

2.5  Цена 
Цена у понуди мора бити фиксна, изражена у динарима без пореза на додату вредност.
Под уговореном ценом подразумева се цена предмета набавке и испорука предмета јавне набавке са свим припадајућим трошковима (транспорт, испоруку) према захтевима из техничке спецификације дате у конкурсној документацији. 
Цена је фиксна и не може се мењати.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, Комисија за јавну набавку ће поступити у складу са чланом 92. Закона о јавним набавкама, односно тражиће детаљно појашњење свих њених саставних делова које сматра меродавним.

Наручилац може да одбије понуду због неуобичајено ниске цене.
Неуобичајено ниска цена у смислу овог закона је понуђена цена која значајно одступа у односу на тржишно упоредиву цену и изазива сумњу у могућност извршења јавне набавке у складу са понуђеним условима.
Ако наручилац оцени да понуда садржи неуобичајено ниску цену, дужан је да од понуђача захтева детаљно образложење свих њених саставних делова које сматра меродавним, а нарочито наводе у погледу економике начина градње, производње или изабраних техничких решења, у погледу изузетно повољних услова који понуђачу стоје на располагању за извршење уговора или у погледу оригиналности производа, услуга или радова које понуђач нуди.
Наручилац је дужан да понуђачу у случају из става 3. овог члана одреди примерен рок за одговор.
Наручилац је дужан да по добијању образложења провери меродавне саставне елементе понуде из става 3. овог члана. Наручилац нарочито проверава испуњење обавеза које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и заштити права интелектуалне својине од стране понуђача или кандидата и може од понуђача захтевати достављање одговарајућих доказа.
2.6 Рок и начин плаћања
Наручилац ће уговорене доспеле обавезе уплатити према уредно испостављеним фактурама у року од 45 дана од пријема уредне фактуре. Фактура се испоставља на основу отпремнице којом се верификује квантитет и квалитет испоруке. Рок плаћања се прецизира од дана пријема исправног рачуна испостављеног по испоруци. 

2.7 Важење понуде

Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

Уколико је наведен краћи рок важења понуде, иста ће бити одбијена као неприхватљива. Наручилац може, у случају истека рока важења понуде, у писаном облику да затражи од понуђача продужење рока важења понуде. Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.

2.8. Начин, место и рок испоруке 

Понуђач се обавезује да изврши сукцесивно испоруку добара по налогу  за испоруку а према  потреби наручиоца, одмах, а најкасније у року 48 часова рачунајући од дана пријема требовања Наручиоца. у складу са планом набавке и налогом за испоруку. Испорука канцеларијског материјала, који представљају предмет ове набавке врши се у Београду, у седишту Наручиоца, у улици Бачванској 14а, f-co магацин. Квантитативни и квалитативни пријем добара по налогу врши се приликом преузимања добара између овлашћених представника Наручиоца и Понуђача.
2.9 Уговорна казна 
Уколико понуђач својом кривицом прекорачи рок испоруке, од дана издавања налога за испоруку, дужан је да наручиоцу на име пенала исплати 0,5‰ за сваки дан кашњења, а највише 5% од укупно уговорене вредности са ПДВ-ом.
2.10. Преузимање добара, контрола квалитета и рекламација
Квантитативни и квалитативни пријем канцеларијском материјала врши се приликом примопредаје истих у Окружном затвору у Београду, f-co магацин. Испоручени канцеларијски материјал мора у свим аспектима одговарати захтевима наручиоца и техничкој спецификацији из конкурсне документације.
Наручилац и Понуђач су дужни да изврше квалитативну и квантитативну примопредају добара, о чему ће се сачинити записник који потписују представник Наручиоца  и овлашћенo лице Понуђача. Приликом предаје добара, Понуђач ће истовремено Наручиоцу предати и један примерак потписане и оверене (од обе стране) отпремнице са наведеним количинама, врсти техничким карактеристикама и техничком спецификацијом.
Приликом примопредаје, овлашћено лице Наручиоца је дужно да испоручена добра на уобичајен начин прегледа и да своје примедбе о видљивим недостацима одмах саопшти Понуђачу

Ако се након примопредаје покаже неки недостатак који се није могао открити уобичајеним прегледом, Наручилац је дужан да о том недостатку писменим путем обавести. Понуђача у року од 3 (три) дана од дана када је открио недостатак.

У случају да је Понуђач знао или морао знати за недостатке, Наручилац има право да се на те недостатке позове и када није извршио своју обавезу да добра прегледа, односно да благовремено обавести Понуђача о уоченом  недостатку.

У свим овим случајевима Наручилац има право да захтева од Понуђача да отклони недостатак или да му преда друго добро без недостатака.
2.11 Гарантни рок   

Гарантни рок за испоручена добра је рок који произвођач предвидео за тражена добра.

Када се утврди да испоручена добра имају недостатке или не одговара техничким карактеристикама наведеним у произвођачком сертификату о квалитету, Понуђач има право на рекламацију у току трајања гарантног рока, тако што ће у писаном облику доставити Наручиоцу приговор на квалитет, а најкасније у року од 3 (три) дана од дана сазнања за недостатак.
Понуђач се обавезује да у гарантном року отклони о свом трошку све евентуалне недостатке на испорученим добрима, под условим утврђеним у техничкој спецификацији и важећим законским прописима Републике Србије.

У случају да се потврде чињенице наведене у рекламационом акту Наручиоца, Понуђач ће испоручити добра у замену за рекламирана о свом трошку, најкасније у року од 15 дана од дана повраћаја рекламираних добара од стране Наручиоца.

Сви трошкови који буду проузроковани Наручиоцу,а везани су за отклањање недостатака на добрима у гарантном року, падају на терет понуђача.  
2.12 .Трошкови транспорта
Трошкови транспорта падају на терет понуђача без обзира на наручену количину. Ризик случајне пропасти ствари током транспорта, пада на терет понуђача.

2.13.Рекламација

У случају записнички утврђених недостатака у квалитету и квантитету предметних добара, наручилац ће доставити писану рекламацију понуђачу одмах по пријему, а најкасније у року од 48 часова од дана састављања записника о утврђеним недостацима за видљиве мане, а за скривене мане које није могао уочити приликом примопредаје испоручених добара у року од 7 (седам) дана. Наручилац није дужан да прими наведена добра. Понуђач је у обавези да најкасније у року од 7 дана од дана пријема рекламације, изврши замену неодговарајућих испоручених добара. Уколико то не учини, наручилац има право на накнаду штете.

2.14 Одбијање понуде

Наручилац ће одбити све неприхватљиве понуде

Наручилац доноси одлуку о додели уговора ако је прибавио најмање једну прихватљиву понуду

Наручилац ће одбити понуду ако:
1) понуђач не докаже да испуњава обавезне услове за учешће;
2) је понуђени рок важења понуде краћи од прописаног;

3) понуда садржи друге недостатке због којих није могуће утврдити стварну садржину понуде или није могуће упоредити је са другим понудама.

2.15 Обустава поступка
Наручилац доноси одлуку о обустави поступка јавне набавке на основу извештаја о стручној оцени понуда, уколико нису испуњени услови за доделу уговора или одлуке о закључењу оквирног споразума, односно уколико нису испуњени услови за доношење одлуке о признавању квалификације.
Наручилац може да обустави поступак јавне набавке из објективних и доказивих разлога, који се нису могли предвидети у време покретања поступка и који онемогућавају да се започети поступак оконча, односно услед којих је престала потреба наручиоца за предметном набавком због чега се неће понављати у току исте буџетске године, односно у наредних шест месеци.
Наручилац је дужан да своју одлуку о обустави поступка јавне набавке писмено образложи, посебно наводећи разлоге обуставе поступка и да је достави понуђачима у року од три дана од дана доношења одлуке.
Обавештење о обустави поступка јавне набавке Наручилац ће објавити на Порталу јавних набавки у року од 5 дана од дана коначности Одлуке о обустави поступка јавне набавке.
2.16 Рок за закључење уговора

Понуђач ће бити позван да најдуже у року од 8 дана по истеку рока за подношење захтева за заштиту права понуђача, приступи закључењу уговора. Ако понуђач чија је понуда изабрана као најповољнија одбије да закључи уговор о јавној набавци, наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.

Ако понуђач чија је понуда изабрана као најповољнија одбије да закључи уговор о јавној набавци, наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.

2.17 Критеријум за доделу уговора

Одлука о додели уговора ће се донети применом критеријума најниже понуђене цене. Уколико су два или више понуђача понудили исту најнижу цену уговор ће бити додељен понуђачу, чија је понуда раније поднета на писарницу Окружног затвора у Београду.
2.18. Додатна објашњења од понуђача

Наручилац може да захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши и контролу (увид) код понуђача односно његовог подизвођача.

Наручилац не може да захтева, дозволи или понуди промену елемената понуде који су од значаја за примену критеријума за доделу уговора, односно промену којом би се понуда која je неодговарајућа или неприхватљива учинила одговарајућом, односно прихватљивом, осим ако другачије не произлази из природе поступка јавне набавке.
Наручилац може, уз сагласност понуђача, да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања понуда. У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена. Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
2.19.Додатне информације и појашњења у вези са припремањем понуде
Заинтересовано лице може, у писаном облику тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније пет дана пре истека рока за подношење понуде. Додатне информације или појашњења упутити на адресу Окружног затвора у Београду, ул. Бачванска бр.14, уз напомену „Објашњења – мала набавка број 3 ЈНМВ/18 „канцеларијски и рачунарски материјал за потребе Окружног затвора у Београду“, на телефакс: 011/2411766 или e-mail: bgzatvor@uiks.gov.rs, радним данима (понедељак-петак) у периоду од 07,30 до 15,30 часова.
Наручилац је дужан да заинтересованом лицу у року од три дана од дана пријема захтева, пошаље одговор у писаном облику и да истовремено ту информацију објави на Порталу јавних набавки. Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију осам или мање дана пре истека рока за подношење понуда, наручилац је дужан да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију.Комуникација у поступку јавне набавке врши се на начин одређен чланом 20. Закона о јавним набавкама.
НАПОМЕНА:Ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране Наручиоца или понуђача путем електронске поште или факсом, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева пријем тог документа, што је друга страна дужна и да учини, када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.

2.20. Поверљивост података
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
2.21. Заштита права понуђача
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице које има интерес за доделу уговора, односно оквирног споразума у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету. 

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу а копија се истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, факсом на број 011/3222-715 или препорученом пошиљком са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. Наручилац објављује обавештење о поднетом захтеву за заштиту права на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници најкасније у року од два дана од дана пријема захтева. Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније 7 дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања. 

После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 10 дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева.

Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. ЗЈН.  

Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу у изнoсу од 1) 120.000 динара ако се захтев за заштиту права подноси пре отварања понуда и ако процењена вредност није  већа од 120.000.000 динара, 

2) 250.000 динара ако се захтев за заштиту права подноси пре отварања понуда и ако је процењена вредност већа од 250.000.000 динара, 

3) 120.000 динара ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако процењена вредност није  већа од 120.000.000 динара, 

4) 120.000 динара ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако збир процењених вредности свих оспорених партија није  већа од 120.000.000 динара уколико је набавка обликована по партијама, 

5) 0,1% процењене вредности јавне набавке, односно понуђене цене понуђача којем је додељен уговор, ако се  захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако је та процењена вредност већа од 120.000.000 динара и  

6) 0,1% збира процењених вредности свих оспорених партија јавне набавке, односно понуђене цене понуђача којима су додељени уговори, ако се  захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако је та процењена вредност већа од 120.000.000 динара. 

Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 167. Закона
2.23 Исправка у подацима
Уколико дође до исправке у подацима у конкурсној документацији, исте оверити и потписати од стране овлашћеног лица.
2.24. НЕГАТИВНЕ РЕФЕРЕНЦЕ – Извршење обавеза по раније закљученим уговорима

Наручилац МОЖЕ ОДБИТИ понуду уколико поседује доказ  да је понуђач у претходне три године пре обајвљивања позива за подношење понуда у поступку јавне набавке поступа осупротно забрани из члана 23 и 25 Закона; учинио повреду конкуренције;доставио неистините податке у понуди или без оправданих разлога одбио да закључи уговор о јавној набвци, након што му је уговор додељен; одбио да достави доказе и средства обезбеђења на шта се у понуди обавезао.Наручилац такође, може одбити понуду уколико поседује доказ да понуђач није испунјавао своје обавезе по раније закљученим уговорима о јавним наакама који су се односили на исти предмет набавке за период од претходне три гдине пре објављивања позива за пондошење понуда. Доказ може бити правностнажна судска одлука или коначна одлука другог надлежног органа, исправа о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке или испуњења уговорних обавеза, исправа о наплаћеној уговорној казни, рекламације потрошача, односно корисника, ако нису отклоњене у уговореном року, изјава о раскиду уговора због неиспуњења битних елемената уговора да а на начин и под улсовима превиђеним законом којим се уређују облигациони односи, доказ о ангажовању на извршењу уговора о јавној набавци лица која нису означена у понуди као подизвођачи односно као чланови групе понуђача, или други одговарајући доказ примерен предмету набавке који се односи на испуњење обавеза у ранијим поступцима јавне набавке или по раније закљученим уговорима о јавним набавкама.Наручилац може одбити понуду ако поседује доказ (из става 3. тачка 1 члана 82) који се односи на поступак који је спорвео или уговор који је закљчио и други наручилац ако је предмет јавне набавке истоврстан. 
2.25.Трошкови припреме понуде

Понуђач може да у оквиру понуде достави укупан износ и структуру трошкова припремања понуде.
Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.
Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА 
Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине.  
КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ  ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ., А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија и привреде.
Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству енергетике, развоја и заштите животне средине.

Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству рада, запошљавања и социјалне политике.
ДОДАТНО ОБЕЗБЕЂЕЊЕ ИСПУЊЕЊА УГОВОРНИХ ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА КОЈИ СЕ НАЛАЗЕ НА СПИСКУ НЕГАТИВНИХ РЕФЕРЕНЦИ
Понуђач који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, у складу са чланом 83. Закона, а који има негативну референцу за предмет набавке који није истоврстан предмету ове јавне набавке, а уколико таквом понуђачу буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: безусловна и платива на први позив.
Банкарска гаранција за добро извршење посла издаје се у висини од 15%, од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност банкарске гаранције за добро извршење посла мора да се продужи
Начин измене, допуне и опозива понуде

У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 

Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу Окружног затвора у Београду, ул. Бачванска 14, 11000 Београд, са назнаком:
''Измена понуде за јавну набавку добара/ канцеларијски и рачунарски материјал за потребе Окружног затвора у Београду,  број  3 ЈНМВ/18– НЕ ОТВАРАТИ или
''Допуна понуде за јавну набавку - добара/ канцеларијски и рачунарски материјал за потребе Окружног затвора у Београду,  број  3 ЈНМВ/18– НЕ ОТВАРАТИ или
''Опозив понуде за јавну набавку добара/ канцеларијски и рачунарски материјал за потребе Окружног затвора у Београду,  број  3 ЈНМВ/18– НЕ ОТВАРАТИ или
''Измена и допуна понуде за јавну набавку добара/ канцеларијски и рачунарски материјал за потребе Окружног затвора у Београду,  број 3 ЈНМВ/18– НЕ ОТВАРАТИ 
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача и партију за коју се подноси понуда. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду
2.27. Техничка спецификација обликована по партијама
За све наведено у техничкој спецификацији важи „или одговарајуће“
ПАРТИЈА 1. КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ
	врста добра
	јед. мере
	количина

	Sveska A4 VK  (tvrdi povez)  /min. 80 lista
	kom
	80

	Sveska A5  kocka (tvrdi povez)  /min. 80 lista   
	kom
	50

	Fascikla ,,U,, pvc sa perforacijom  (,,U,, folija) A4
	kom
	2.000

	Fascikla kartonska sa gumicom 600gr
	kom
	100

	Fascikla izrađena od kartona 280g/m2 bela 
	kom
	3.000

	Selotejp široki 48x50
	kom
	1.000

	Koverte plave B6, samolepljive
	kom
	11.000

	Koverte roze B5 CL, samolepljive
	kom
	8.000

	Koverte žute AD1000, samolepljive 
	kom
	4.000

	Natron papir
	kg
	30

	Gumice za brisanje (grafitne olovke) silikonska
	kom
	10

	Tečni korektori ( sa razređivečem )
	kom
	80

	Hemijska olovka (pvc sa mogućom zamenom uloška) plava klik-klak
	kom
	2.200

	Grafitna olovka sa gumicom
	kom
	20

	Spajalice klasične srednje veličine (pak.100 kom/1) 33mm
	kom
	300

	Municija za heftalice 1000/1 24/6
	kom
	500

	Heftalica (metalna ,,delta,, ili ekviv.) kapacitet heftanja 30 listova
	kom
	40

	Makaze za papir  (minimum 24 cm (+/-15% za dimenzije)
	kom
	20

	Koverta za LD 240x12 boldina 1+1 1000 preklopa
	kom
	12

	Termo traka za štampač 57 mm/48
	kom
	200

	Termo traka 80x75
	kom
	360

	Tabulir 240x12 1+1 BR 3 prenos
	kut
	3

	Tabular 240x12 1+1 BR 1 uplatu
	kut
	2

	Boja za pečate 30ml
	kom 
	20

	Tabulir 240x12  1+ 2 700preklopa
	kut
	6

	Blok beležnica 75mmx75mm stick 100lista u bojama
	kom
	120

	VK Hartija  A3 1/250
	kom
	5

	Lepljiva traka mala bezbojna/providna ( 15mm x 33m)
	kom
	350

	Flomaster signir
	kom
	30

	Flomaster CD crni
	kom
	10

	Flomaster ,,obični,,  crveni/plavi/crni
	kom
	150

	Flomaster markeri crni kosi vrh
	kom
	30

	Registrator  A4 80mm kartonski sa kutijom
	kom
	500

	Fotokopir hartija A4 500l 80gr
	рis
	1220


ПАРТИЈА 2. КЕРТРИЏИ И ТОНЕРИ
	врста добра
	Јед. мере
	количина

	Baterija alkalna LR 6 1.5V AA


	kom
	50

	Baterija alkalna LR 3 1.5V AAA
	kom
	50

	Toner za štampač KYOCERA TK1110 
	kom
	7

	Toner za štampač 26A
	kom
	10

	Toner za štampač 83A
	kom
	10

	Toner za štampač 78A
	kom
	8

	Toner za štampač 79А
	kom
	12

	Тонер за фах KX FA 83
	kom
	6

	Toner za fax KX-FAT 472X
	kom
	7

	Toner Xerox Work Centre 5790 2/1
	set
	5

	Toner za štampač HP 12A
	kom
	80

	Toner za štampač HP 35A
	kom
	15

	Toner za štampač HP 36A
	kom
	8

	Toner za štampač HP 49A
	kom
	10

	Toner za štampač HP 15A
	kom
	20

	Toner za štampač RICOH 1.0K
	kom
	5

	Ribon LQ 630 
	kom
	8


ПАРТИЈА 3: ОСТАЛИ АДМИНИСТРАТИВНИ И РАЧУНАРСКИ  МАТЕРИЈАЛ

	Назив
	јединица мере
	количина

	Konektor RJ 45
	kom
	100

	Miševi USB
	kom
	10

	Tastatura USB
	kom
	10

	Kabal spiralni telefonski
	kom
	20

	Utp kabl class 5 (305 met )
	kolut
	1

	Eksterni HDD usb 3.0  1TB 2,5“
	kom
	2

	Pasta za procesor ( hladjenje ) 1gr
	kom
	10

	Čitač LK
	kom
	3

	Memorija DDR2 1GB
	kom
	10

	Fleš USB 8GB
	kom
	10


III ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

На основу позива за подношење понуда за јавну набавку мале вредности добара/ канцеларијски и рачунарски  материјал за потребе Окружног затвора у Београду,  број  3ЈНМВ/18, објављеног на Порталу јавних набавки 21.02.2018. године, подносимо  понуду, број _______ од _____________ (уписати број и датум понуде - попуњава Понуђач) , за партију ______________
Подносимо понуду: (заокружити)
а) Самостално

б) Заједничка понуда

ц) Понуда са подизвођачем

Заједничка понуда:

Учесници у заједничкој понуди

(навести назив и седиште свих учесника у заједничкој понуди)

___________________________

___________________________

___________________________

Понуда са подизвођачем/има:

Сви подизвођачи

(навести назив и седиште свих подизвођача)

___________________________

___________________________

__________________________       

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ ПАРТИЈА 1. КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ
	врста добра
	јед. мере
	количина
	Јед. Цена без ПДВ
	Јед. Цена са ПДВ
	Укупно без ПДВ
	Укупно са ПДВ

	Sveska A4 VK  (tvrdi povez)  /min. 80 lista
	kom
	80
	
	
	
	

	Sveska A5  kocka (tvrdi povez)  /min. 80 lista   
	kom
	50
	
	
	
	

	Fascikla ,,U,, pvc sa perforacijom  (,,U,, folija) A4
	kom
	2.000
	
	
	
	

	Fascikla kartonska sa gumicom 600gr
	kom
	100
	
	
	
	

	Fascikla izrađena od kartona 280g/m2 bela 
	kom
	3.000
	
	
	
	

	Selotejp široki 48x50
	kom
	1.000
	
	
	
	

	Koverte plave B6, samolepljive
	kom
	11.000
	
	
	
	

	Koverte roze B5 CL, samolepljive
	kom
	8.000
	
	
	
	

	Koverte žute AD1000, samolepljive 
	kom
	4.000
	
	
	
	

	Natron papir
	kg
	30
	
	
	
	

	Gumice za brisanje (grafitne olovke) silikonska
	kom
	10
	
	
	
	

	Tečni korektori ( sa razređivečem )
	kom
	80
	
	
	
	

	Hemijska olovka (pvc sa mogućom zamenom uloška) plava klik-klak
	kom
	2.200
	
	
	
	

	Grafitna olovka sa gumicom
	kom
	20
	
	
	
	

	Spajalice klasične srednje veličine (pak.100 kom/1) 33mm
	kom
	300
	
	
	
	

	Municija za heftalice 1000/1 24/6
	kom
	500
	
	
	
	

	Heftalica (metalna ,,delta,, ili ekviv.) kapacitet heftanja 30 listova
	kom
	40
	
	
	
	

	Makaze za papir  (minimum 24 cm (+/-15% za dimenzije)
	kom
	20
	
	
	
	

	Koverta za LD 240x12 boldina 1+1 1000 preklopa
	kut
	12
	
	
	
	

	Termo traka za štampač 57 mm/48
	kom
	200
	
	
	
	

	Termo traka 80x75
	kom
	360
	
	
	
	

	Tabulir 240x12 1+1 BR 3 prenos
	kut
	3
	
	
	
	

	Tabular 240x12 1+1 BR 1 uplatu
	kut
	2
	
	
	
	

	Boja za pečate 30ml
	kom 
	20
	
	
	
	

	Tabulir 240x12  1+ 2 700preklopa
	kut
	6
	
	
	
	

	Blok beležnica 75mmx75mm stick 100lista u bojama
	kom
	120
	
	
	
	

	VK Hartija  A3 1/250
	kom
	5
	
	
	
	

	Lepljiva traka mala bezbojna/providna ( 15mm x 33m)
	kom
	350
	
	
	
	

	Flomaster signir
	kom
	30
	
	
	
	

	Flomaster CD crni
	kom
	10
	
	
	
	

	Flomaster ,,obični,,  crveni/plavi/crni
	kom
	150
	
	
	
	

	Flomaster markeri crni kosi vrh
	kom
	30
	
	
	
	

	Registrator  A4 80mm kartonski sa kutijom
	kom
	500
	
	
	
	

	Fotokopir hartija A4 500l 80gr
	рis
	1220
	
	
	
	

	УКУПНО:
	
	
	
	


Рок испоруке : У року од 48 часова од достављеног налога за испоруку од стране наручиоца
Рок важења понуде: НЕ КРАЋИ ОД 30 дана од дана отварања понуда
Рок плаћања: 45 дана од дана пријема уредне фактуре у седиште наручиоца

Место испоруке: Окружни затвор у Београд
Место и датум,





                      Понуђач,




_______________, ___. ___. 2018. год.

                      ______________________
                                                                                               (потпис и печат овлашћеног лица)

Упутство: Понуђач  јасно и недвосмислено уноси све тражене податке у образац понуде.Уколико дође до исправке у подацима, исте оверити и потписати од стране овлашћеног лица
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ - ПАРТИЈА 2. КЕРТРИЏИ И ТОНЕРИ
	врста добра
	Јед. мере
	количина
	Јед. Цена без ПДВ
	Јед. Цена са ПДВ
	Укупно без ПДВ
	Укупно са ПДВ

	Baterija alkalna LR 6 1.5V AA


	kom
	50
	
	
	
	

	Baterija alkalna LR 3 1.5V AAA
	kom
	50
	
	
	
	

	Toner za štampač KYOCERA TK1110 
	kom
	7
	
	
	
	

	Toner za štampač 26A
	kom
	10
	
	
	
	

	Toner za štampač 83A
	kom
	10
	
	
	
	

	Toner za štampač 78A
	kom
	8
	
	
	
	

	Toner za štampač 79А
	kom
	12
	
	
	
	

	Тонер за фах KX FA 83
	kom
	6
	
	
	
	

	Toner za fax KX-FAT 472X
	kom
	7
	
	
	
	

	Toner Xerox Work Centre 5790 2/1
	set
	5
	
	
	
	

	Toner za štampač HP 12A
	kom
	80
	
	
	
	

	Toner za štampač HP 35A
	kom
	15
	
	
	
	

	Toner za štampač HP 36A
	kom
	8
	
	
	
	

	Toner za štampač HP 49A
	kom
	10
	
	
	
	

	Toner za štampač HP 15A
	kom
	20
	
	
	
	

	Toner za štampač RICOH 1.0K (cp1200sf)
	kom
	5
	
	
	
	

	Ribon LQ-630
	kom
	8
	
	
	
	

	УКУПНО:
	
	
	
	


Рок испоруке : У року од 48 часова од достављеног налога за испоруку од стране наручиоца

Рок важења понуде: Не краћи од 30 дана од дана отварања понуда

Рок плаћања: 45 дана од дана пријема уредне фактуре у седиште наручиоца

Место испоруке: Окружни затвор у Београду

Место и датум,





                      Понуђач,




_______________, ___. ___. 2018. год.

                      ______________________
                                                                                            (потпис и печат овлашћеног лица)

Упутство: Понуђач  јасно и недвосмислено уноси све тражене податке у образац понуде.Уколико дође до исправке у подацима, исте оверити и потписати од стране овлашћеног лица
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ ПАРТИЈА 3 : ОСТАЛИ АДМИНИСТРАТИВНИ  И КОМПЈУТЕРСКИ МАТЕРИЈАЛ

	Назив понуђача
	


	Седиште
	

	Улица и број
	

	Телефон
	

	Регистарски број:
	

	Матични број:
	

	ПИБ
	

	Назив
	јединица мере
	количина
	Јед. Цена без ПДВ
	Јед. Цена са ПДВ
	Укупно без ПДВ
	Укупно са ПДВ

	Konektor RJ 45
	kom
	100
	
	
	
	

	Miševi USB
	kom
	10
	
	
	
	

	Tastatura USB
	kom
	10
	
	
	
	

	Kabal spiralni telefonski
	kom
	20
	
	
	
	

	Utp kabl class 5 (305 met )
	kolut
	1
	
	
	
	

	Eksterni HDD usb 3.0  1TB 2,5“
	kom
	2
	
	
	
	

	Pasta za procesor ( hladjenje ) 1gr
	kom
	10
	
	
	
	

	Čitač LK
	kom
	3
	
	
	
	

	Memorija DDR2 1GB
	kom
	10
	
	
	
	

	Fleš USB 8GB
	kom
	10
	
	
	
	

	УКУПНО:
	
	
	
	


Рок испоруке : У року од 48 часова од достављеног налога за испоруку од стране наручиоца

Рок важења понуде: Не краћи од 30 дана од дана отварања понуда

Рок плаћања: 45 дана од дана пријема уредне фактуре у седиште наручиоца

Место испоруке: Окружни затвор у Београду

Место и датум,





                      Понуђач,




_______________, ___. ___. 2018. год.

                      ______________________
                                                                                            (потпис и печат овлашћеног лица)

Упутство: Понуђач  јасно и недвосмислено уноси све тражене податке у образац понуде.Уколико дође до исправке у подацима, исте оверити и потписати од стране овлашћеног лица
IV ИЗЈАВА КОЈОМ ПОНУЂАЧ ПОТВРЂУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА
И З Ј А В А

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу
И З Ј А В У
Понуђач_____________________________________________(навести назив понуђача) у поступку јавне набавке добара – канцеларијски и рачунарски материјал за потребе Окружног затвора у Београду, број 3ЈНМВ/18, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку,и то:

1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

4) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу сапрописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији);
5) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантује да је ималац права интелектуалне својине;

При састављању понуде понуђач је дужан да наведе да је поштаовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, ззапошљавању и условима рада, заштити животне средине као и да нем забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуда.
          Место и датум,




                   Понуђач,
________________, _____. ____. 2018. год.                                     __________________________





                                         (потпис и печат овлашћеног лица)       
НАПОМЕНА: уколико се подноси заједничка понуда, образац потписати од стране сваког учесника у заједничкој понуди.
          Место и датум,



              Учесник у заједничкој понуди,
________________, _____. ____. 2018. год.                                 __________________________





                                       (потпис и печат овлашћеног лица)

4. Измена у подацима

Понуђач, односно добављач дужан је да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.

V ИЗЈАВА О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. Закона, понуђач ____________________________________________, (навести назив понуђача) под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да је понуду у поступку јавне набавке добара/ канцеларијски материјал за потребе Окружног затвора у Београду, број 3 ЈНМВ/18 поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
Место и датум




               
                      Понуђач
________________, _____. ____. 2018. год.                                       ________________________



                                                                                                  (потпис и печат овлашћеног лица)
Напомена: 
У случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. 

Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. 

Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) Закона. 
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
VI ИЗЈАВА О УЧЕШЋУ ПОДИЗВОЂАЧА

У вези јавне набавке, чији је предмет набавка добара канцеларијски материјал за потребе Окружног затвора у Београду број 3 ЈНМВ/18, изјављујемо да наступамо са подизвођачем/има за партију ________________________________________________(уписати број и назив партије) и у наставку наводимо његово учешће у вредности: 

у понуди подизвођач ________________________________________ (уписати назив, седиште и адресу подизвођача) ће извршити у делу ________________  што износи _________% (уписати проценат) УКУПНЕ вредности набавке  без ПДВ-а.

у понуди подизвођач ________________________________________ (уписати назив, седиште и адресу подизвођача) ће извршити у делу ________________  што износи _________% (уписати проценат) УКУПНЕ  вредности набавке  без ПДВ-а.
у понуди подизвођач ________________________________________ (уписати назив, седиште и адресу подизвођача) ће извршити у делу ________________  што износи _________% (уписати проценат) УКУПНЕ  вредности набавке  без ПДВ-а.
Напомена: Изјаву попуњава понуђач само у случају да наступа са подизвођачем/има.
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем/има, образац копирати, попунити, потписати, оверити и приложити за сваку партију посебно.

             Место и датум,                                                                                                 Понуђач,

_______________,___.___.2018.                                                               __________________________                                                                                          

                                                                                              (потпис и печат овлашћеног лица)  

- За  заједничку понуду -
VIII СПОРАЗУМ ЧЛАНОВА ГРУПЕ КОЈИ ПОДНОСЕ ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ
Број понуде:____________( попуњава понуђач),

Понуда за партију___________ канцеларијски материјал за потребе Окружног затвора у Београду
Изјављујемо да наступамо као група понуђача у јавној набавци мале вредности добара/ канцеларијски материјал за потребе Окружног затвора у Београду,  број  3 ЈНМВ/18 за партију бр.________________________ (уписати број партије)
Овлашћујемо члана групе _______________________________________ да у име и за рачун осталих чланова групе иступа пред наручиоцем, који ће у име групе понуђача потписати уговор, који ће издати рачун Наручиоцу (попуњава понуђач).
Број рачуна на који ће бити извршено плаћање______________________ банка________________(попуњава понуђач).
Овим споразумом понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу се обавезују на извршење јавне набавке и то:

	
	ПУН НАЗИВ И СЕДИШТЕ, АДРЕСА ЧЛАНА ГРУПЕ
	ПОТПИС ОВЛАШЋЕНОГ

ЛИЦА И ПЕЧАТ ЧЛАНА

ГРУПЕ

	Понуђач који ће у име групе понуђача потписати уговор
	Овлашћени члан/ члан групе (заокуржити):
	Потпис овлашћеног лица:
______________________

м.п.

	Понуђач који ће издати рачун/е
	Овлашћени члан/ члан групе (заокуржити):
	Потпис овлашћеног лица:
______________________

м.п.

	Рачун понуђача на који ће бити извршено плаћање (навести рачун)
	Овлашћени члан/ члан групе (заокуржити):
	Потпис овлашћеног лица:
______________________

м.п.


Обавезе сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора:

	 НАЗИВ И СЕДИШТЕ,

АДРЕСА ЧЛАНА ГРУПЕ
	ОБАВЕЗЕ СВАКОГ ОД ПОНУЂАЧА ИЗ ГРУПЕ ПОНУЂАЧА ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА (НАВЕСТИ НАЗИВ И РЕДНИ БРОЈ ПАРТИЈЕ ЗА КОЈУ ПОДНОСИ ПОНУДУ) 
	ПОТПИС ОДГОВОРНОГ

ЛИЦА И ПЕЧАТ ЧЛАНА

ГРУПЕ

	Овлашћени

члан
	
	Потпис овлашћеног лица:

______________________

м.п.

	Члан групе:
	
	Потпис овлашћеног лица:

______________________

м.п.

	Члан групе:
	
	Потпис овлашћеног лица:

______________________

м.п.


Место и датум_________________, __.__.2018.

Образац оверавају печатом и потписују овлашћена лица сваког члана групе понуђач
IX ИЗЈАВА О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА КОЈА ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА О ЗАШТИТИ НА РАДУ, ЗАПОШЉАВАЊУ И УСЛОВИМА РАДА И ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ
И з ј а в а

Изјављујемо под пуном материјалном и  кривичном  одговорношћу да смо поштовали обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине, као и да понуђач гарантује да је ималац права интелектуалне својине
      Место и датум




         
                                    Понуђач,


     

______________, _____. ____. 2018 год.                                                              _________________________





         
                                                            (потпис и печат овлашћеног лица)
X ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

За припрему понуде ради учешћа у поступку  јавне набавке мале вредности добара/ канцеларијски материјал за потребе Окружног затвора у Београду,  број 3 ЈНМВ/18, наручиоца Окружног затвора у Београду, имали смо трошкове по достављеној спецификацији: 
ПОНУДА БР.:_________

	Врста трошкова
	Износ

	
	

	
	

	
	

	                                          УКУПНО:
	


Упутство: Понуђач јасно и недвосмислено уноси податке о стварним трошковима припреме понуде, уколико понуђач има ову врсту трошкова, односно укупан износ и структуру трошкова. Трошкове припреме и подношења понуде сноси понуђач, а накнаду трошкова од наручиоца може тражити само у случају из члана 88. став 3. закона о јавним набавкама.

У случају већег броја колона оригинал обрасца треба копирати и попунити, потписати и оверити. Уколико дође до исправке у подацима исте оверити и потписати од стране овлашћеног лица.

 Место и датум,                                                                                      Понуђач,

 _________________ , ___.___.2018.год.                                  __________________________

                                                                                              (потпис и печат овлашћеног лица)
    Понуђач може, али не мора попунити, потписати, оверити и доставити образац трошкова припреме понуде
ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ
НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача,дајем следећу
И З Ј А В У
Подизвођач____________________________________________(навести назив подизвођача) у поступку јавне набавке добара – канцеларијски материјал за потребе Окружног затвора у Београду, број 3 ЈНМВ/18, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3) Подизвођачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуде;

4) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).
Место:_____________                                                                     Подизвођач:

Датум:_____________                         М.П.                       _____________________                                   
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом.
НАПОМЕНА:

Уговор ће бити закључен са понуђачем коме буде додељен према моделу уговора, који понуђач МОРА потписати и оверити на последњој страни и доставити уз понуду,  обзиром  да потписивање модела уговора представља саглашавање понуђача са садржином (елементима) уговора који ће наручилац закључити са изабраним понуђачем и исказивање намере понуђача да, уколико његова понуда буде изабрана као најповољнија, заиста и закључи такав уговор, без могућности да накнадно тражи измену појединих елемената уговора о јавној набавци. 
 Исти (модел уговора) служи да се понуђачи упознају са садржином будућег уговора. Сви релевантни подаци за модел уговора биће преузети из понуде изабраног понуђача.

          Уколико понуђач коме буде додељен уговор о јавној набавци без оправданих разлога одбије да закључи уговор o јавној набавци, наручилац ће Управи за јавне набавке доставити доказ негативне референце.

Ово се односи и на понуђаче који учествују у заједничкој понуди и за понуђаче који подносе понуду са подизвођачима.                                                                                                 
М О Д Е Л     У Г О В О РА

о купопродаји канцеларијског материјала за потребе Окружног затвора у Београду
ЗА ПАРТИЈУ _____: ________________________(попуњава Понуђач)

Закључен између:

Министарства правде Републике Србије, Управе за извршење кривичних санкција, Окружног затвора у Београду кога заступа управник  Звонко Груловић, Београд, ул. Бачванска бр.14 ПИБ 103698520 , тел. 011/3813-502 (у даљем тексту Купац), с једне стране 

  и

_________________________________________,које заступа директор______________________,са седиштем у ____________________________,

улица____________________________________бр.________,ПИБ__________________,тел. __________ (у даљем тексту Добављач) с друге стране (попуњава    Добављач).
Подизвођачи: (попуњава    Добављач)1.____________________________________________________________
2.____________________________________________________________
3.____________________________________________________________
(назив, седиште, матични број)

АКО СЕ ПОДНОСИ ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА: (попуњава    Добављач)
1________________________ из ____________________ ,ул. ______________ бр.____,
2 _______________________ из ____________________, ул._____________ _ бр. ____ и
3________________________ из ____________________, ул. _______________ бр. ____(у даљем тексту Добављач) које заступа овлашћени представник-директор фирме _________________________________________ из ________________, ул. ________________ бр._____. - ___________________________.
Члан 1.

Уговорне стране констатују:

· да је Купац на основу чланова 39. и 68. Закона о јавним набавкама   (''Службени гласник РС'', број 124 од 29.12.2012. године) и Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. гласник РС“, број 29/2013, 104/2013) спровео поступак јавне набавке мале вредности 3 ЈНМВ/18, на основу Одлуке о покретању поступка број 404-     /18-04 од 20.02.2018. године.
· да је Добављач  доставио понуду бр.__________ од ____. ____.2018. године (попуњав Добављач), која се налази у прилогу уговора и саставни је део уговора;

· да понуда Добављача у потпуности одговара спецификацији из конкурсне документације, која се налази у прилогу уговора и саставни је део уговора;

· да је Купац у складу са чланом 108. Закона о јавним набавкама, на основу Одлуке о додели уговора број 404-    /18-04  од ____.____.2018. године и понуде Добављача број _____ од ____.____. 2018. године (попуњава Купац), изабрао Добављача за набавку добара .

Члан 2.

             Предмет овог уговора је купопродаја и испорука добара канцеларијски материјал за потребе Окружног затвора у Београду број 3 ЈНМВ/18, за ПАРТИЈУ ________(уписати бројчано) и то: ___________________________(уписати словима предмет набавке конкретне партије) за потребе Окружног затвора у Београду, за период уговарања у свему према прихваћеној  понуди Добављача  бр. _____________, од____.____. 2018. године (попуњава Добављач).
             Добављач је испоруку добара поверио другом Добављачу - подизвођачу _____________________, а који чине ____________% од укупно уговорене вредности.(попуњава Добављач). 
Уколико Добављач ангажује подизвођаче ради реализације уговора, као потписник уговора сноси сву одговорност за своје подизвођаче.

Члан 3.
Добављач се обавезује да изврши испоруку добара по налогу за испоруку, по спецификацији и ценама прихваћене понуде Добављача у року од 48 сати од момента пријема писане поруџбине овлашћеног лица Наручиоца, у складу са планом набавке и налогом за испоруку. Испорука канцелариског материјала, који представљају предмет ове набавке врши се у Београду, у седишту Наручиоца, у улици Бачванској 14а, f-co магацин. Квантитативни и квалитативни пријем добара по налогу врши се приликом преузимања добара између овлашћених представника Наручиоца и Понуђача једнократно по налогу за испоруку, у року од 15 дана од момента пријема писмене поруџбине овлашћеног лица Добављача, у складу са планом набавке и налогом за испоруку. 

Члан 4.
             Добављач се обавезује да ће испоручити тражене количине канцеларијског материјала из партије бр. _______________ по цени наведеној у понуди Добављача број _____________________од ____.____.2018. године, у износу од ___________ динара без ПДВ-а, (словима:____________________________________________ динара), односно у износу од ________________________________________________________ динара са ПДВ-ом (словима: _______________________________________________ динара) (попуњава Продавац).
 Цена је исказана у динарима без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које Добављач има у реализацији уговора (царина и друге увозне дажбине, порези, трошкови утовара, превоза и истовара, трошкови осигурања и остали трошкови до седишта Купца)

              Купац ће доспеле обавезе уплатити према испостављеним рачунима  (фактурама)  у року од 45 дана од датума пријема исправног рачуна  (фактуре) у седиште Купца, на текући рачун Добављача _______________________________________, код банке __________________________________________(попуњава Добављач). 
Члан 5.

Испорука канцеларијског материјала, који представљају предмет ове набавке врши се у Београду, у седишту Наручиоца, у улици Бачванској 14а, f-co магацин Наручиоца.
Добављач се обавезује да испоруку предмета изврши на прописан начин, а посебно прописан за одговарајући превоз ове врсте добара који мора предмете испоруке заштитити од делимичног или потпуног губитка или оштећења  при датим условима утовара, транспорта или истовара. 

Добављач се обавезује да испоруку предмета изврши поштујући упутства за оне врсте предмета испоруке за које се захтевају специфични услови транспорта ради очувања њихове исправности и то све према упутствима и препорукама произвођача односних производа и самим својствима предмета.

Трошкови транспорта падају на терет Добављача без обзира на наручену количину. Ризик случајне пропасти ствари током транспорта, пада на терет Добављача.

Члан 6.
Квантитативни и квалитативни пријем канцеларијског материјала врши се приликом примопредаје истих у Окружном затвору у Београду, f-co магацин. Испоручени материјал мора у свим аспектима одговарати захтевима наручиоца и техничкој спецификацији из конкурсне документације.
Купац и Добављач су дужни да изврше квалитативну и квантитативну примопредају добара, о чему ће се сачинити записник који потписују представник Купца  и овлашћено лице Добављача. Приликом предаје добара, Добављач ће истовремено Купцу предати и један примерак потписане и оверене (од обе стране) отпремнице са наведеним количинама, врсти техничким карактеристикама и техничком спецификацијом.
Приликом примопредаје, овлашћено лице Купца је дужно да испоручена добра на уобичајен начин прегледа и да своје примедбе о видљивим недостацима одмах саопшти Добављачу.
Ако се након примопредаје покаже неки недостатак који се није могао открити уобичајеним прегледом, Наручилац је дужан да о том недостатку писменим путем обавести. Добављч у року од 3 (три) дана од дана када је открио недостатак.

У случају да је Добављач знао или морао знати за недостатке, Наручилац има право да се на те недостатке позове и када није извршио своју обавезу да добра прегледа, односно да благовремено обавести Добављача о уоченом  недостатку.

У свим овим случајевима Купац има право да захтева од Добављача да отклони недостатак или да му преда друго добро без недостатака.

Члан 7.

             Гарантни рок за испоручена добра је рок који произвођач предвидео за тражена добра и почиње да тече од извршеног пријема  пријему добара од стране Наручиоца
            Када се утврди да испоручена добра имају недостатке или не одговара техничким карактеристикама наведеним у произвођачком сертификату о квалитету, Понуђач има право на рекламацију у току трајања гарантног рока, тако што ће у писаном облику доставити Наручиоцу приговор на квалитет, а најкасније у року од 3 (три) дана од дана сазнања за недостатак

            Понуђач се обавезује да у гарантном року отклони о свом трошку све евентуалне недостатке на испорученим добрима, под условима утврђеним у техничкој спецификацији и важећим законским прописима Републике Србије.

              У случају да се потврде чињенице наведене у рекламационом акту Купца, Добављач ће испоручити добра у замену за рекламирана о свом трошку, најкасније у року од 15 дана од дана повраћаја рекламираних добара од стране Купца

           Сви трошкови који буду проузроковани Купцу ,а везани су за отклањање недостатака на добрима у гарантном року, падају на терет Добављач
Члан 8.

Испорука предмета овог уговора супротна члановима 4. 5. и 6. за последицу има право купца да одбије пријем предмета испоруке.

Добављач је у обавези да изврши замену добара према гаранцији Добављача  рекламираних добара у року од 15 дана, од пријема  рекламације уколико испоручена добра нису исправан.

Члан 9.

Уколико Добављач својом кривицом прекорачи рок испоруке, од дана издавања налога за испоруку, дужан је да Купцу на име пенала исплати 0,5‰ за сваки дан кашњења, а највише 5% од укупно уговорене вредности са ПДВ-ом.
Члан 10.
            Уговор се закључује до коначне испоруке добара,најкасније до 31.12.2018.године,  ступа на снагу даном потписивања овлашћених лица обе уговорне стране. Средства за обавезе по Уговору обезбеђена су Законом о буџету Републике Србије за 2018. Годину. 
Члан 11.

За све што није предвиђено овим Уговором, примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима, као и други прописи који регулишу ову област.

Члан 12.
Евентуални спорови ће се решавати споразумно, а ако то није могуће, надлежан је стварно надлежни суд у Београду.
Члан 13.

Уговор се може раскинути споразумно, писменом саглашношћу уговорних страна и у случајевима предвиђеним Законом о облигационим односима Републике Србије.
Члан 14.

            Измене и допуне овог Уговора производе правно дејство само ако се дају у писаној форми и уз обострану сагласност и потпис овлашћених лица уговорних страна.
Члан 15.

             Уговор се закључује сагласношћу воља обе уговорне стране.
Члан 16.

Уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерака од којих свака уговорна страна задржава по 2 (два) примерка.
 За Добављача


             

                                                           За Купца    

    ДИРЕКТОР



                                                                       УПРАВНИК


 



                               

____________________                                                                               _______________________

                                                                                                                            Звонко Груловић
  ЗАЈЕДНИЧКИ ПОНУЂАЧ
____________________________
(потпис и печат овлашћеног лица)

   ПОДИЗВОЂАЧ
_____________________________
(потпис и печат овлашћеног лица)
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